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EEéEU—SC HAFT wir suchen eine(n)

Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d)

Betriebskosten & Eigentimerabrechnung
Unbefristet | Vollzeit (36 h) oder Teilzeit | Start: 01.09.2026

Die Gebdudegesellschaft Limbach-Oberfrohna mbH ist seit iiber 30 Jahren als kommunale
Wohnungsgesellschaft in der Region tdtig. Fiir unser Team suchen wir eine engagierte Persénlichkeit,
die die Betriebs- und Heizkostenabrechnung sowie die Eigentiimerabrechnung betreut.

lhre Aufgaben:

Priifung und Kontierung eingehender Rechnungen im Betriebskostenbereich

Erstellung und Priifung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen

Erstellung der Rechnungsabgrenzung zum Jahresabschluss

Bearbeitung von Widerspriichen und Ruckfragen zu Abrechnungen

Erstellung und Abrechnung des Wirtschaftsplans sowie der Eigentimerabrechnung

Verwaltung von Fremdvermogen (z. B. Riicklagenkonten, Geldanlagen)

Ansprechpartner/in fiir Mieter und Eigentlimer im Bereich Betriebskosten und Eigentlimerabrechnung

Ihr Profil:

Wir bieten:

—

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und praktische Erfahrung in der Buchhaltung
Erfahrung in der Betriebs- und Heizkostenabrechnung bzw. Eigentlimerabrechnung
Sicherer Umgang mit Microsoft Office; Kenntnisse im wohnungswirtschaftlichen ERP-System

Teamfahig, kommunikativ, zuverlassig
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Selbststandige und prazise Arbeitsweise
n
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Unbefristete Anstellung in Vollzeit (max. 36 Stunden)

30 Tage Urlaub + Freizeitausgleich, flexible Arbeitszeiten

Attraktives, tarifangelehntes Gehalt, Sonderzahlungen und Zuschiisse
Betriebliche Altersvorsorge u.w.
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Albert-Einstein-StraRe 25, 09212 Limbach-Oberfrohna




