Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) Betriebskosten & WEG-
Buchhaltung

Unbefristet | Vollzeit (36 h) oder Teilzeit | Start: 01.09.2026 | 09212
Limbach-Oberfrohna

Die Gebaudegesellschaft Limbach-Oberfrohna mbH ist seit Gber 30 Jahren als
kommunale Wohnungsgesellschaft in der Region tatig. Fur unser Team suchen wir eine
engagierte Personlichkeit, die die Betriebs- und Heizkostenabrechnung sowie die WEG
(Wohnungseigentimergemeinschaft)-Buchhaltung professionell betreut.

lhre Aufgaben

Prufung und Kontierung eingehender Rechnungen im Betriebskostenbereich

Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen inkl. Anpassung der
Vorauszahlungen

Prifung der Betriebskostenkonten und verbrauchsabhangigen Abrechnungen;
Durchflihrung von Korrekturen, Abgrenzungen und Umbuchungen

Erstellung der Rechnungsabgrenzung zum Jahresabschluss
Bearbeitung von Widersprichen und Ruckfragen zu Abrechnungen
Buchhalterische Betreuung der WEG

Erstellung und Abrechnung des Wirtschaftsplans sowie der
WEG-Jahresabrechnung

Mitwirkung an WEG-Versammlungen und zeitweise Vertretung der
WEG-Verwaltung

Verwaltung von Fremdvermaogen (z. B. Rucklagenkonten, Geldanlagen)

Ansprechpartner/in fUr Mieter, Eigentimer und Geschaftspartner im Bereich
Betriebskosten und Eigentimerabrechnung

lhr Profil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und praktische Erfahrungin der
Buchhaltung

Erfahrung in der Betriebs- und Heizkostenabrechnung bzw. WEG-Abrechnung von
Vorteil

Sicherer Umgang mit Microsoft Office; Kenntnisse in einem
wohnungswirtschaftlichen ERP-System wunschenswert

Teamfahig, kommunikativ, zuverlassig



e Selbststandige und prazise Arbeitsweise
Das bieten wir
¢ Unbefristete Anstellung in einem regionalen, stadtischen Unternehmen
o Familienfreundliches, wertschatzendes Arbeitsklima
¢ Flexible Arbeitszeiten, anteiliges Homeoffice nach Absprache
e Jahresgehalt: 36.500 € — 41.000 € (tarifangelehnt)
o Jahrliche Gehaltssteigerung gemaB Betriebsvereinbarung

e Biszu 1,5 Monatsgehalter als jahrliche Sonderzahlung (leistungs- und
ergebnisabhangig)

o Steuerfreie Zuschusse: 600 €/Jahr + bis zu 400 €/)Jahr fur Gesundheitsleistungen
e 30Tage Urlaub + arbeitsfreiam 24.12. und 31.12.

o Kostenlose Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Betriebliche Altersvorsorge

o Kostenlose Getranke am Arbeitsplatz

e RegelmaBige Teamevents

Bewerbung & Kontakt
Bitte senden Sie lhre Bewerbung bis zum 15. Juni 2026 an:

Gebaudegesellschaft Limbach-Oberfrohna mbH
Frau Heinze

Albert-Einstein-StraBe 25

09212 Limbach-Oberfrohna

Oder per E-Mail (PDF-Format): bewerbung@glo-online.de

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.
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