Wir suchen ab sofort:

SACHBEARBEITER (M/W/D) EIGENTUMER-
UND MIETENBUCHHALTUNG

Die WBG Zittau ist ein modernes, regional verwurzeltes
Wohnungsunternehmen mit einem vielfaltigen Immobilienbestand. Zur
Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt

einen Sachbearbeiter (m/w/d) fiir die Eigentiimer- und

Mietenbuchhaltung.

WOHNBAUGESELLSCHAFT
ZITTAU MBH

Wohnbaugesellschaft Zittau mbH, Johannisplatz 2, 02763 Zittau

Bewerbungen an nbauereiss@wbg-zittau.de
Weitere Infos unter www.wbg-zittau.de/jobs




Ilhre Aufgaben

Durchfuhrung der Eigentumer- und Mietenbuchhaltung

Abstimmung, Verwaltung, Klarung und Pflege von Eigentumer-, Mieten- und
Kautionskonten

Abwicklung des Mahnwesens

Unterstutzung eines verantwortungsbewussten Kostenmanagements mit
betriebswirtschaftlichem Denken und Handeln

Erstellung der jahrlichen Verwaltungsabrechnungen und Wirtschaftsplane
Uberwachung der Rechnungsbearbeitung und des Zahlungsverkehrs

Korrespondenz mit Mietern und Vertragspartnern

lhr Profil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Schwerpunkt Buchhaltung/Steuern, im
Immobilienbereich oder ein Studium im Immobilienbereich

Gerne Berufserfahrung im WEG- bzw. Fremdverwaltungsbereich

Gute EDV-Kenntnisse sowie sicherer Umgang mit gangigen Microsoft-Anwendungen
Kenntnisse wohnungswirtschaftlicher Software, vorzugsweise Wodis Sigma oder
Yuneo, sind wunschenswert

Analytisches Denkvermogen sowie eine strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
Teamfahigkeit, Engagement und Eigenverantwortung

Kundenorientiertes Handeln

Fuhrerschein Klasse B

Wir bieten

einen unbefristeten und sicheren Arbeitsplatz in einem regionalen Unternehmen
38-Stunden Woche bei Vollzeit mit flexiblem Arbeitszeitmodell mit Kern- und
Gleitzeit; teilweise mobiles Arbeiten moglich

Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben

eine wertschatzende Arbeitsatmosphare in einem engagierten Team
Leistungsgerechte Vergutung

Moglichkeiten zur Weiterbildung

Betriebliche Altersvorsorge und betriebliche Krankenvorsorge

Bikeleasing

Erholungsbeihilfe

und vieles mehr

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
inklusive Gehaltsvorstellung und moglichem Eintrittstermin

bis 12.03.26 per Email an nbauereiss@wbg-zittau.de.

WOHNBAUGESELLSCHAFT
ZITTAU MBH



