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gut und sicher wohnen 

WG HOT 
Wohnungsgesellschaft 
Hohenstein-Ernstthal mbH 

Wohnungsgesellschaft Hohenstein-Ernstthal mbH 

Wir, als städtische Wohnungsgesellschaft der Stadt Hohenstein-Ernstthal mbH, bewirtschaftet 1.350 
eigene Wohnungen. Darüber hinaus sind wir Verwalter für Wohneigentumsanlagen und Wohnobjekte 
privater Auftraggeber. 

Wir suchen zum 01.11.2025 oder später einen  

Mitarbeiter Vermietung (m/w/d) – From First Contact to Happy Tenant 

Das erwartet Dich 

Werde Teil unseres dynamischen Teams, das mit Leidenschaft Wohn- und Gewerbeimmobilien 
vermietet! Bei uns gestaltest Du den gesamten Vermietungsprozess aktiv mit: persönlich und mit 
echtem Teamgeist. 

Deine Aufgaben 

 Du begleitest unsere Mietinteressenten vom ersten Klick bis zur Schlüsselübergabe   

 Du kreierst attraktive Exposés und vermarktest unsere Immobilien auf den neuesten 
Plattformen. 

 Du koordinierst alle Besichtigungstermine und sorgst für positive “Wow-Momente”. 

 Die Auswahl der passenden Interessenten übernimmst Du eigenverantwortlich. 

 Du bereitest Mietverträge vor und führst Verhandlungen bis zum erfolgreichen Abschluss.  

 Objektübergaben und Abnahmen dokumentierst Du selbstständig.  

Dein Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Immobilien. 

 Erste Erfahrung im Vermietungsbereich, Betriebskostenabrechnung, WEG-Verwaltung und 
Mahnwesen sind wünschenswert. 

 Kommunikationsprofi und Teamplayer: Kundenzufriedenheit ist Dein Ziel. 

 Aufgeschlossen und lösungsorientiert auch bei kniffligen Themen. 

 Strukturierte Arbeitsweise und Organisationstalent. 

Unsere Benefits 

 Engagiertes Team mit echtem Zusammenhalt und offener Feedback-Kultur. 

 Individuelle Weiterbildungen und persönliches Entwicklungspotenzial. 

 Attraktives Gehaltspaket und Teamevents. 

 Kostenloser Kaffee und Getränke 

 
Interesse geweckt? Dann sende uns Deine ausführlichen und vollständigen Bewerbungsunterlagen per 
E-Mail an:  info@wg-hot.de Betreff: Bewerbung Mitarbeiter Verwaltung oder per Post an: 
Wohnungsgesellschaft Hohenstein-Ernstthal mbH, Altmarkt 21, 09337 Hohenstein-Ernstthal 


