
Hier bewerben

Für weitere  Informationen steht Ihnen Frau Ute Farnsteiner gern zur Verfü-
gung per Telefon 0331 74330-29 oder per Mail: farnsteiner@domusconsult.de

Bitte bewerben Sie sich über unser Onlineportal.

Unsere Mandantin, die Gubener Wohnungs¬bau¬genossen¬schaft GWG eG, gehört 
zu den traditionsreichen Genossenschaften im östlichen Brandenburg. Sie blickt mit 
Stolz auf über 125 erfolgreiche Jahre als Anbieter von preiswertem und sicherem 
Wohnraum in Guben. Ihr Bestand umfasst insgesamt ca. 2.400 Einheiten in verschie-
denen Wohnquartieren. Alle Wohnungen der Genossenschaft präsentieren sich in 
einem zeitgemäßen Zustand. Die Bewirtschaftung der Wohnungen und die Betreu-
ung der Genossenschaftsmitglieder erfolgt derzeit durch 12 Mitarbeitende in der Ge-
schäftsstelle und 6 Hausmeister.

WIR SUCHEN ZUM NÄCHST MÖGLICHEN ZEITPUNKT EI-
NEN FACHLICH VERSIERTEN

Immobilienkaufmann / Im-
mobilienfachwirt (m/w/d) für 
Mietenbuchhaltung / Forderungs-
management

Ihr Aufgabengebiet:

	■ Erfassung und Pflege der Stammdaten

	■ Eigenständige Durchführung der Mietenbuchhaltung (z. B. 

Sollstellung, Zahlungsverkehr, Mietanpassungen, Moderni-

sierungsumlagen)

	■ Verantwortung für das Forderungsmanagement (z. B. Ab-

schluss von Ratenzahlungsvereinbarungen, Durchführung 

von Mahnverfahren)

	■ Erstellung von Auswertungen und Statistiken, Zuarbeit 

zum Jahresabschluss

Ihr Profil:

	■ Ausbildung als Immobilienkauffrau/-mann, Immobilien-

fachwirt (m/w/d) oder vergleichbare Kenntnisse

	■ Erste Berufserfahrung wünschenswert, idealerweise in ei-

nem Unternehmen der Wohnungs- oder Immobilienwirt-

schaft wünschenswert  

	■ IT-Affinität, Kenntnisse von wohnungswirtschaftlicher 

Software 

	■ Freundliches und empathisches Auftreten gegenüber Mie-

tenden, Mitgliedern, KollegInnen und Geschäftspartnern 

Unser Angebot:

	■ Attraktive Vergütung nach dem Tarifvertrag der Woh-

nungs- und Immobilienwirtschaft inklusive Weihnachts- 

und Urlaubsgeld

	■ 37-Stundenwoche mit Gleitzeitregelung und der Möglich-

keit für mobiles Arbeiten

	■ Ein Team engagierter und freundlicher Mitarbeitender

	■ Anspruchsvolle, interessante und abwechslungsreiche Tä-

tigkeit in einem modernen Wohnungsunternehmen

	■ Auf Langfristigkeit ausgelegte Perspektive 

WIR FREUEN UNS DARAUF, SIE KENNEN ZU LERNEN!

DOMUS Consult – Beratung mit Persönlichkeit und Kompetenz

DOMUS Consult Wirtschaftsberatungsgesellschaft mbH 
Berlin • Potsdam • Dresden • Erfurt • www.domusconsult.de
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