
Hier bewerben

Für weitere Informationen steht Ihnen Frau Ute Farnsteiner per Telefon: 0331 
74330-29 zur Verfügung.

Bitte bewerben Sie sich über unser Online-Portal.

Unsere Mandantin, die Allgemeine Wohnungsgenossenschaft eG Meiningen, blickt auf 
eine mehr als hundertjährige Geschichte zurück. Ihr Bestand umfasst ca. 1.100 gut ge-
schnittene und modernisierte Wohnungen. Ziel der Genossenschaft ist die Bereitstellung 
modernen Wohnraums in einem angenehmen und ausgeglichenen Wohnumfeld mit 
funktionierenden sozialen Beziehungen und einem gelebten Miteinander. Mit ihren Ange-
boten möchte die Genossenschaft nicht nur eine Wohnung, sondern ein Zuhause für die 
Zukunft ihrer ca. 1.200 Mitglieder bieten.

ZUR VERSTÄRKUNG UNSERES TEAMS SUCHEN WIR 
EINE/-N ENGAGIERTEN/-N

Kaufmännische Sachbearbeitung / 

Immobilienkauffrau/-mann/-fachwirt  

mit Schwerpunkt Betriebskosten und 

Buchhaltung (m/w/d) und Perspektive 

Prokurist/-in

Ihr Aufgabengebiet:

 ■ Abrechnung der Betriebskosten 
 ■ Betreuung des Mitgliederwesens
 ■ Kompetente und lösungsorientierte Ansprechpartner/-in 

für unsere Mieter und Mitglieder in den verantworteten 
Bereichen

 ■ Weitere interessante Aufgaben im Tagesgeschäft, z. B. Mit-
wirkung in der Mietenbuchhaltung u. a

Ihr Profil:

 ■ Kaufmännische Ausbildung, z. B. als Immobilienkauffrau/-
kaufmann/-fachwirt oder vergleichbare Kenntnisse  

 ■ Erfahrungen im Bereich Betriebskostenabrechnung, Mie-
tenanpassung und Buchhaltung erwünscht

 ■ Anwendungsbereite Kenntnisse von Office365-Produk-
ten und idealerweise von branchenüblicher Software (z. B. 
Wodis Sigma) 

 ■ Freude am Umgang mit Menschen bei kunden- und ser-
viceorientiertem Auftreten

 ■ Loyalität, Engagement und Teamgeist
 ■ Identifikation mit dem genossenschaftlichen Gedanken 

Unser Angebot:

 ■ Unbefristete Festanstellung in Vollzeit oder Teilzeit 
 ■ Familienfreundliche Gleitzeit und Möglichkeit für mobiles 

Arbeiten
 ■ Moderner und gut erreichbarer Arbeitsplatz in Meiningen
 ■ Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem freundlichen und 

motivierten Team
 ■ 13 Monatsgehälter, Tankgutschein, Zuschuss zur betriebli-

chen Altersvorsorge 
 ■ Perspektivisch Erteilung von Prokura möglich

WIR FREUEN UNS DARAUF, SIE KENNENZULERNEN!

DOMUS Consult – Beratung mit Persönlichkeit und Kompetenz
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Berlin • Potsdam • Dresden • Erfurt • www.domusconsult.de
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